
进口报关的基本流程  

  接受申报→审核单证→查验货物→办理征税→结关放行。 

  1.用换来的提货单(1、3)联并附上报关单据前去报关。 

  报关单据：提货单(1、3)联海关放行后，在白联上加盖故行章，发还给进口方作为提货

的凭证。正本箱单、正本发票、合同、进口口报关单一式两份、正本报关委托协议书、海关

监管条条所涉及的各类证件。 

  注意事项： 

  (1)接到客户全真单据后，应确认货物的商品编码，然后查阅海关税则。确队进口税率。

确认货物需要什么监管条件，如需做各种检验，则应在报关前向有关机构报验。报验所需单

据：报验申请单、正本箱单发票，合同、进口报关单两份。 

  (2)换单时应催促般舶代理部门及时给海关传舱单，如有问题应与海关舱单室取得联系，

确认舱单是否转到海关。 

  (3)当海关要求开箱查验货物，应提前与场站取得联系，调配机力将所查箱子调至海关

指定的场站。(事先应现场站确认好调箱费、掏箱费。) 

  2.若是法检商品应办理验货手续。 

  如需商检，则要在报关前，拿进口商检申请单(带公章)和两份报单办理登记手续，并在

报关单上盖商检登记在案章以便通关。验货手续在最终目的地办理。 

  如需动植检，也要在报关前拿箱单发票合同报关单去代报验机构申请报验，在报关单上

盖放行章以便通关，验货手续可在通关后堆场进行。 



  3.海关通关放行后应去三检大厅办理三检，向大厅内的代理报验机构提供箱单、发票、

合同报关单，由他们代理报验。报验后，可在大厅内统一窗口交费，并在白色提货单上盖三

检放行章。 

  4.三检手续办理后，去港池大厅交港杂费。 

  港杂费用结清后，港方将提货联退给提货人供提货用。 

  5.所有提货手续办妥后，可通知事先联系好的堆场提货。 

  注意事项。 

  (1)首先应与港池调度室取得联系安排计划。 

  (2)根据提箱的多少与堆场联系足够的车辆尽可能按港方要求时间内提清。以免产生转

栈堆存费用。 

  (3)提箱过程中应与堆场有关人员共同检查箱体是否有重大残破，如有，要求港方在设

备交接单上签残。 

  6.重箱由堆场提到场地后，应在免费期内及时掏箱以免产生滞箱。 

  7.货物提清后，从场站取回设备交接单证明箱体无残损，去船公司或船舶代理部门取回

押箱费。 
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